Warszawa, dnia 5.02.2018 r.

SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
na ustugi konferencyjno-bankietowe dla grupy osdb
zaproszonych przez Zleceniodawce oraz hotelarskie
ustugi noclegowe

Politechnika Warszawska

Wydziat Inzynierii Produkcji

02-524 WARSZAWA, ul. Narbutta 85
tel. (0 22) 849 97 95, fax. (022) 849 94 34
REGON 0000001554, NIP 525 000 58 34
Nr sprawy: 2/2018/WIP-IOSP

CPV:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

SIWZ zatwierdzit:

Ao
/ .izrodukcji

r hab. inz. Andrzej Kolaja

prof. df hab. inz. Andrzej Kolasa
Dziekan Wydziatu Inzynierii Produkcji
Politechnika Warszawska




SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Politechnika Warszawska; Wydziat Inzynierii Produkcji

Ustugi konferencyjno-bankietowe dla grupy oséb zaproszonych przez Zleceniodawce oraz hotelarskie ustugi

noclegowe
Postepowanie 2/2018/WIP-IOSP

1. DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJACEGO
Instytut Organizacji Systemoéw Produkeyjnych
02-524 Warszawa, ul. Narbutta 86

tel.

(022) 234 81 23

dalsze szczegdty patrz pkt. 7
2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

a.

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie: przetargu nieograniczonego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieh
publicznych - Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej w dalszej czesci
Ustawg ,Pzp”.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy powotanej
ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a. Przedmiotem zaméwienia s3:

al.

az.

b.

b1.

b2.

b3.

b4.

b5.

b6.

b7.
b8.

b9.

ustugi  konferencyjno-bankietowe dla grupy os6b  zaproszonych

przez Zleceniodawce,
hotelarskie ustugi noclegowe.

Ustugi  konferencyjno-bankietowe dla grupy os6b  zaproszonych
przez Zleceniodawce obejmuja:
w dniach 24-26.09.2018 roku w godz. 9-18 wynajem 1 sali konferencyjne;j
w ustawieniu teatrainym na 150 osob,
w dniu 24-26.09.2018 roku w godz. 9-18 wynajem 2 sal konferencyjnych
w ustawieniu teatralnym na 70 oséb,
w dniu 24-26.09.2018 roku w godz. 9-12 wynajem 2 sal konferencyjnych
w ustawieniu teatralnym na 40 osdb,
w dniu 24-26.09.2018 roku w godz. 9-12 wynajem 1 sali konferencyjnej
w ustawieniu teatralnym na 50 osoéb,
zapewnienie wody niegazowanej i gazowanej w trakcie obrad we wszystkich
salach,

zapewnienie w kazdej sali. miejsca na logo Zamawiajgcego, projektora
do prezentacji multimedialnej wraz z ekranem do wy$wietlania o odpowiednim
rozmiarze do wielkosci sali, flipcharta z markerami, systemu nagtaéniajgcego
z mikrofonem (dla sali 150 osobowej, dla pozostatych jezeli wymaga tego
akustyka), pilota do prezentacji ze wskaznikiem laserowym,
zapewnienie potgczenia do Internetu w technologii WiFi,
9 przerw kawowych dia 150 oséb (woda, soki, herbata, kawa, ciastka -
3 rodzaje) w dniach 24-26.09.2018 r. (3 przerwy w ciggu jednego dnia),
3 lunche biznesowe w formie bufetu dla 150 0s6b (2 zupy do wyboru, 3 dania
gorace z 3 rodzajami dodatkéw, deser, pakiet napoi bezalkoholowych -
zgodne ze standardem hotelu w dniach 24-26.09.2018 r.),

b10. Pomoc koordynatora imprezy.
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c. Zamawiajacy zastrzega sobie zmiane liczby gosci, ktéra spowoduje
proporcjonalne zwiekszenie/zmniejszenie wynagrodzenia o czym poinformuje
Zleceniobiorce —patrz pkt. 12 SIWZ.

d. Hotelarska ustuga noclegowa obejmuje utrzymanie rezerwacji do dnia
23.08.2018 roku na 50 pokoi (jedno- i dwuosobowych w normalnym
standardzie hotelu pieciogwiazdkowego w terminach 23-26.09.2018 r. wraz z
ustugg sSniadaniowag i dostepem do hotelowego centrum rekreacji
w oferowanej cenie),

e. Koszt zakwaterowania w ww. pokojach oraz wszystkie dodatkowe ustugi
hotelarskie z tym zwigzane ptatne bedg indywidualnie przez kazdego z gosci
w dniu wyjazdu.

Wykonawcg ustugi ma by¢ hotel pieciogwiazdkowy, zlokalizowany w $cistym
centrum Warszawy.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajgcy przewiduje dokonywanie zamdwien uzupetniajgcych do wartosci
20% kwoty netto ustugi konferencyjno-bankietowe;.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia, tj. 23-26.09.2018 r.
6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

W postepowaniu mogg uczestniczy¢é wytgcznie wykonawcy bedgcy hotelami
pieciogwiazdkowymi, zlokalizowanymi w Scistym centrum Warszawy,
w maksymalnej odlegtosci 3 km od dworca kolejowego Warszawa Centralna
(wyznaczonej przy wykorzystaniu strony internetowej https://www.google.pl/maps,
opcja najkrotsza trasa pieszo).

Z postepowania bedg wykluczeni Wykonawcy nieposiadajgcy statusu hotelu
pigciogwiazdkowego, potwierdzonego stosownym o$wiadczeniem, zgodnym

z Zatgcznikiem 1 do formularza oferty.

Z postepowania bedg wykluczeni Wykonawcy, ktérych potencjat nie gwarantuje
nalezytego (zgodnego z opisem przedmiotu zaméwienia) wykonania ustugi.
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7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy okresla nastepujgce kanaty komunikaciji:

a. Adres mail: iosp@wip.pw.edu.pl ,

b. Telefon (022) 234 81 23 poniedziatek-pigtek, w godzinach 9-15.

Zamawiajgcy upowaznia nastepujgce osoby do kontaktu: Anna Tomczak, Jolanta
Korkosz-Gebska.

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od dnia otwarcia ofert.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferta w postaci wydrukowanego oryginatu, zgodna z formularzem dotgczonym do
SIWZ, musi zostac dostarczona w zamknietej kopercie z informacja;

»Przetarg 2/2018/WIP-IOSP —nie otwiera¢ przed dniem 14.02.2018 r. godz.
10.30”.

Kazda strona oferty musi byé ponumerowana, podpisana lub co najmniej
parafowana przez upowaznionego przedstawiciela WWykonawcy.

Do oferty nalezy dotgczy¢: Os$wiadczenia na podstawie Zatgcznika 1 do
formularza oferty.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

a. Ofertg skiada sie do dnia 14.02.2018 r. do godz. 10.00 w pok. ST148 w
siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, ul. Narbutta 86, 02-524 Warszawa-
Sekretariat Instytutu Organizacji Systemdw Produkeyjnych.

b. Celem dokonania zmian badz poprawek, Wykonawca moze wycofaé wczesniej
ziozong oferte i zlozy¢ jg po modyfikacji ponownie, pod warunkiem
zachowania wyznaczonych terminow.

c. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.02.2018 r. o godz. 10.30 w pok. ST149
(wejscie od ST148) w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, ul. Narbutta 86,
02-524 Warszawa.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

a. Cena ustugi konferencyjno-bankietowej to suma netto wynajmu sal oraz
cateringu dla 150 oséb - pkt. 9 a i b SIWZ.

b. Cena ustugi hotelarsko- noclegowej to suma netto wynajmu 50 pokoi - pkt. 9 d
SIWZ.
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12. KRYTERIA OCENY | SPOSOB OBLICZENIA NAJLEPSZEJ OFERTY

a. Cena ustugi konferencyjno-bankietowej —obliczona na podstawie wzoru:
CUK-B = najnizsza cena ztozonej oferty / cena badanej oferty
b. Cena ustugi hotelarsko- noclegowej- obliczona na podstawie wzoru:
CUH-N = najnizsza cena ztozonej oferty / cena badanej oferty
c. Atrakcyjno$¢ lokalizacji —liczona wedtug wzoru:
AL = ocena badanej oferty / 3

Ocena badanej oferty jest sporzadzana na podstawie odlegtoéci hotelu od dworca
kolejowego Warszawa Centralna zgodnie z ponizszg tabela:

odlegtosé punkty
do 1 km 3
od 1 kmdo 1,5 km 2
od 1,5 km do 2 km 1
Powyzej 2 km 0

Dla stwierdzenia odlegto$ci zostanie wykorzystana strona internetowa
https://www.google.pl/maps , opcja najkrotsza trasa pieszo.

d. Ocena koncowa — liczona wedtug wzoru:

ocena koncowa oferty = CUK-B * 0,7 + CUH-N * 0,1 +AL * 0,2

13. WADIUM

Uczestnictwo w przetargu nie wymaga wniesienia wadium.
14. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWNE

a. Strony zawrg umowe w mozliwie najkrétszym terminie przewidzianym Ustawg
Pzp, po uprawomocnieniu sie protokotu z wyboru Wykonawcy. Umowa bedzie
sporzadzona przez Dziat Administracyjno - Prawny PW.

b. Zamawiajgcy wptaci pierwszg cze$¢ zaliczki wartosci 10% ceny ustugi
konferencyjno-bankietowej, tytutlem zabezpieczenia wykonania umowy,
w terminie 14 dni od daty podpisania umowy.

c. Zamawiajacy wptaci drugg czes¢ zaliczki wartosci 40% ceny ustugi
konferencyjno-bankietowej, tytutem zabezpieczenia wykonania umowy,
w terminie 31.05.2018 r.

d. Zamawiajgcy wpltaci pozostatg cze$¢ wartosci umowy zgodnie z pkt. 3 ¢ SIWZ.
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e. Ostateczne rozliczenie ustugi nastapi po jej wykonaniu, w ciggu 21 dni od
uzgodnienia i wystawienia faktury przez Zleceniobiorce.

f. Anulowanie ustugi konferencyjno-bankietowej na co najmniej 90 dni przed
imprezg nie skutkuje optatg.

g. Na co najmniej 60 dni przed impreza Zleceniodawca moze anulowaé do 50%
wartosci ustugi konferencyjno-bankietowej.

h. Na co najmniej 14 dni przed imprezg Zleceniodawca moze anulowaé do 20%
wartosci ustugi konferencyjno-bankietowe;.

i. Na co najmniej 24h przed impreza Zleceniodawca moze zmienié ustalong
wczesniej liczbe os6b 0 5%.

J. Anulowanie ustugi hotelowo-noclegowej na co najmniej 90 dni przed imprezg nie
skutkuje optata.

k. Na co najmniej 60 dni przed imprezg Zleceniodawca moze anulowaé do 50%
wartosci ustugi hotelowo-noclegowe;.

l. Na co najmniej 14 dni przed imprezg Zleceniodawca moze anulowaé do 5%
wartosci ustugi hotelowo-noclegowe;.

m. Zwigkszenie zakresu ustugi hotelowo-noclegowej jest mozliwe w zakresie

dostgpnych miejsc i po cenach obowigzujacych w chwili dokonywania zmiany

15. WYMAGANE OSWIADCZENIA
Oswiadczenie wykonawcy zgodne z Zatacznikiem 1 i 2 do formularza oferty.

16. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy przystugujg $rodki ochrony zgodnie z polskim prawem.
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Miejsce idata:........................

Wykonawca;

(pefna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

OFERTA

1) Wykonanie ustug konferencyjno-bankietowych dla grupy 150 oséb
w dn. 24-26 wrzesnia 2018 r. ........cccooiniiiinne, cena netto

2) Wykonanie hotelarskiej ustugi noclegowej w dn. 23-26 wrzes$nia 2018 r.
(50 POKOI) eeveeeecirie e cena netto

3) Odlegtosci hotelu od dworca kolejowego Warszawa Centralna (wg strony
internetowej https://www.google.pl/maps, opcja: najkrétsza trasa
PIESZO...cvuuciiriiiieieeeeaeee, km

Oferta sktada siez ... .... liczby ponumerowanych i parafowanych lub podpisanych
stron.

Czytelny podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do ztozenia oferty
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Zatacznik 1, s. 1/2
Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska
Wydziat Inzynierii Produkgii
02-524 WARSZAWA, ul. Narbutta 85
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zalezno$ci od podmiotu: NIF/PESEL,
KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

nr 2/2018/WIP-IOSP

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. Przetarg nieograniczony na ustugi konferencyjno-bankietowe dla grupy oséb
zaproszonych przez Zleceniodawce oraz hotelarskie ustugi noclegowe, prowadzonego
przez Politechnike Warszawska, Wydziat Inzynierii Produkcji, przedktadam nastepujgce

oswiadczania:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w SIWZ nr 2/2018/WIP-IOSP z dnia 06.02.2018 r. i jestem upowazniony/-a do

reprezentowania hotelu pieciogwiazdKowego .............coiiiiii i

(nazwa hotelu)
i ztozenia w jego imieniu oferty w przedmiotowym postepowaniu.

Warszawa, dnia .................... r.
(podpis)
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Zatgcznik 1, s. 2/2

OSWIADCZENIE DOTYCZACE USLUGI:

Oswiadczam, ze oferowane ustugi sg zgodne ze standardem hotelu .................................

(nazwa hotelu)

Warszawa, dnia .................... r.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszych o$wiadczeniach sg aktualne
I zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwendcii

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informagii.

Warszawa, dnia .................... r.

{podpis)
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Zatgeznik 2, s. 1/2

Potencjat Wykonawcy:

Tabela 1a. Powierzchnia konferencyjna wraz ze sprzetem technicznym

Powierzchnia sali Liczba Cena za Stawka Cena za
Data konferencyjnej Godziny gosci dzien VAT dzien
(ustawienie teatralne) w sali netto brutto

09:00-18:00 150
09:00-18:00 70
09:00-18:00 70

24.09.2018 : :
09:00-18:00 40

(poniedziatek) 0

09:00-18:00 40
09:00-18:00 50

25.09.2018 09:00-18:00 150

(wtorek)

09:00-18:00 70
09:00-18:00 70
09:00-18:00 40
09:00-18:00 40
09:00-18:00 50

26.09.2017 09:00-18:00 150

(sroda)

09:00-18:00 70
09:00-18:00 70
09:00-18:00 40
09:00-18:00 40
09:00-18:00 50
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Tabela 1b. Ustuga gastronomiczna

noclegowe
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Zatgcznik 2, s. 2/2

Data

Ustuga gastronomiczna (3 przerwy
kawowe + lunch)

Cena
jedn.
netto

Liczba
0s6b

catkowity

Koszt

netto

Stawka

VAT

Koszt
catkowity
brutto

24.09.2018
(poniedziatek)

25.09.2018
(wtorek)

26.09.2017
(sroda)

SUMA

Tabela 2. Ustuga hotelarsko-noclegowa (pokoje standardowe jedno- i dwuosobowe ze $niadaniem
i dostepem do hotelowego centrum rekreacji)

Jednostko Liczb Koszt_ Stawk Koszt_
Data Typ pokoju \:]v:ttcoerzl: a caikyc:wnt a cafk;)WIt
dobe L] netto b brutto

23.09.2018/24.09.2018 Pokdj standardowy
(niedziela/poniedziatek) jednoosobowy

Pokdj standardowy
dwuosobowy

24.09.2018/ 25.09.2018 Pokéj standardowy
(poniedziatek/wtorek) jednoosobowy

Pokdj standardowy
dwuosobowy

25.09.2018/ 26.09.2018 Pokéj standardowy
(wtorek/sroda) jednoosobowy

Pokgéj standardowy
dwuosobowy

SUMA

Warszawa, dnia

(podpis)
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